CIAST

PUSAT LATIHAN PENGAJAR DAN KEMAHIRAN LANJUTAN
PETI SURAT 7012, JALAN PETANI 19/1, SEKSYEN 19,
40900 SHAH ALAM, SELANGOR DARUL EHSAN

BORANG
KESELAMATAN
DAN KESIHATAN
PEKERJAAN

No; Dokumen:

BKKP




NO. SEMAKAN : 1
BORANG
KESELAMATAN DAN | NO-RFP L0
KESIHATAN TKH. KUATKUASA : 01.10.09
PEKERJAAN
MUKA SURAT : 1 DRPD 2

SENARAI BORANG

KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN

BIL. NO. DOKUMEN PERKARA
1 BKKP-01-01 ;EDKEQEAPAENMERIKSAAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN
2 BKKP-01-02 SENARAI SEMAK KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN
3. BKKP-01-03 LAPORAN IDENTIFIKASI HAZARD
4. BKKP-01-04 BORANG PENILAIAN DAN PENGAWALAN RISIKO
5. BKKP-02-01 BORANG LAPORAN KEMALANGAN
6. BKKP-02-02 BORANG SIASATAN KEMALANGAN
7 BKKP-03-01 &ESI\IISEQI NAMA PENGAWAL INSIDEN/PEGAWAI-PEGAWAI
8. BKKP-03-02 SENARAI SEMAK KAKITANGAN/PENGHUNI
9. BKKP-04-01 PERMIT KERJA
10. BKKP-05-01 JADUAL AUDIT KESELAMATAN DAN KESIHATAN
1. BKKP-05-02 SENARAI SEMAK AUDIT KESELAMATAN DAN KESIHATAN
12. BKKP-05-03 LAPORAN KETAKAKURAN




©

CIAST

BKKP

NO. SEMAKAN :1

BORANG
KESELAMATAN DAN ["ORPP 0
KESIHATAN TKH. KUATKUASA : 01.10.09
PEKERJAAN

MUKA SURAT: 2DRPD2

BIL. NO. DOKUMEN

PERKARA

13. BKKP-05-04

LAPORAN STATUS AUDIT KESELAMATAN DAN KESIHATAN
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No. Dokumen:

& BKKP-01-03
N

CIAST

LAPORAN IDENTIFIKASI HAZARD

Sila senaraikan hazard yang boleh menyebabkan kemalangan.

Bil. Lokasi Identifikasi Hazard

Dilaporkan Oleh @ ... ..o,
Bahagian © ..o

Perhatian :

BORANG INI HENDAKLAH DISERAHKAN KEPADA PEGAWAI KESELAMATAN DAN
KESIHATAN/JAWATANKUASA KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN CIAST

DENGAN SEGERA.
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No. Dokumen:
BKIKP-02-01

No. Fail :
PUSAT LATIHAN PENGAJAR DAN
KEMAHIRAN LANJUTAN (CIAST)
PETI SURAT 7012, JALAN PETANI 19/1,
SEKSYEN 19, 40900 SHAH ALAM,

SELANGOR DARUL EHSAN
NO. TEL : 03 55438200 NO. FAX : 03 55411508

Muka 1 drpd 2

BORANG LAPORAN KEMALANGAN

Setiap kemalangan, kejadian berbahaya, keracunan pekerjaan atau penyakit pekerjaan yang telah
berlaku mesti diberitahu kepada Pengerusi Jawatankuasa Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
dan/atau Pegawai Keselamatan dan Kesihatan SECEPAT YANG PRAKTIK.

A. PERIHAL KEMALANGAN :

1. Tarikh @ ..o 2. Masa:.....ooooeeninnnn. J.Tempat: oo

4. Penerangan mengenai Kemalangan © ..........ooiiiiiiiiiiiei e

Kecederaan/Kematian :

B NAMA . e, 6. NOL KIP T eeeemevion sits ciins 6506555 mm wmoms moien
7.dantina: ...l 8.Umur:........oooeinn.... 9.dJawatan i..oveiii e
L o= [T =t o I OO PR PR

T RO BN & et e s




BORANG LAPORAN KEMALANGAN No. Dokumen : BKKP-02-01 Muka 2 drpd 2

Kérosakan Harta Benda :

12, MeSIN/KEIENGKAPAN ..ottt e e e e e e e e e e e e e e

Saksi Kemalangan :
6. NAME & i s 1L NOLKIP 2 oo 50t 505 56005 5505 558 855 550550, §0m e
18 JAWETEAT § 5 isn s 5o 555 555 00 £5ims 550 mainis bries orsinn smers ssmmem 5 19. No. Telefon @ ...ooviniiiii

20. Penerangan Ringkas Tindakan Kawalan Kemalangan :

B. PEGAWAI PELAPOR :

Bodawatan @ o 4. No. Telefon : ..c.oovvveiiiiiiiiea,

Tandatangan @ ......ccoooiiiiiiiiii e Tarikh @ o




No. Dokumen:
BKKP-02-02

No. Fail :
PUSAT LATIHAN PENGAJAR DAN
KEMAHIRAN LANJUTAN (CIAST)
PETI SURAT 7012, JALAN PETANI 19/1,
SEKSYEN 19, 40900 SHAH ALAM,

‘ SELANGOR DARUL EHSAN
CIAST NO. TEL : 03 55438200 NO. FAX : 03 55411508

Muka 1 drpd 8

BORANG SIASATAN KEMALANGAN

A. MAKLUMAT KEMALANGAN

1. Tarikh i e, 2. Masa .
3. TempPat KeJadian : ....veie e e

4. Pekerjaan yang dilakukan semasa kemalangan : ...........ccoiiiiiiiiiiiiie e

B. MAKLUMAT MANGSA

Lo NAMA e 2.NO. KIP & e
3.dantina: ..., 4.Umur: .o, B.dawatan ;.o e,

B. AlBMIat UMD & e e e

T.No. Tel i,

8. Pekerjaan yang dilakukan semasa kemalangan : ...........cc.oouiiiniiiiniiniiie e
0. KOMPEtENSI PEKEITA : ...eiiitieie e et et
10. Jenis kecederaan : ....................... % B S T R S S A S RS SRR N A MO s e A E

11 Rawatan Yang dItBFME 2 .ouesussss auvssis v 508 5505 55m5 5655 2605 5558 niies simion sr sk 5§ 5573 5555 8555 £555 5905 bmmmimniioins i

12. Tempoh masa tidak bekerja : ......................n.

13. Hospital atau KIinik yang Merawat : ............ooiiiiiiii et e eaes




BORANG SIASATAN KEMALANGAN No. Dokumen : BKKP-02-02 Muka 2 drpd 8

C. MAKLUMAT HARTA BENDA YANG ROSAK/MUSNAH

1. MesSin/KelengKapan & ... ..ou it e e e et e
......................................................................... 2. Jumlah kerugian RM.
3 BANGUITAN T 5 sen s sin s3ms s woms Sommss 5553 503 5555 £555 55055500 £455 4505 Gk s 5 54,8 $506 T04 60,8 55§63 409 .85 550 § ¥F8.70
......................................................................... 4. Jumlah kerugian : RM..................o...
5, BaNENIPEOAUK & «sssmmmnsms sonmsssvums vems o sos 5ot vies 1655 55505 5505 5905 555 5555 §55.8955 595 40053 7075 FEI85 S48 S5 SAEAEE S470% £
......................................................................... 6. Jumlah kerugian : RM............c..oooveiee
V. KENAEGTAAIN 5 55 commusns wins s sommiss sows s coms's 56 s 4% Se8i5% 575 505 §.4505.5 175 S50 5075 55 sws's €508 o4 5455 5ui's Soiv £33 5683 S0
......................................................................... 8. Jumlah kerugian : RM............cc.cceeii.
9. Jumlah kerugian keseluruhan : RM ..............ccocoeeiini.

D. LANGKAH KAWALAN SEBELUM KEMALANGAN

1. Peralatan Perlindungan Peribadi (PPE) © ... e

4. Bilangan pekerja terlibat : ........ccocoeiiiiiiiii

5. Keujudan dan ketepatan prosidur kerja selamat : ........ccuiiuiiiiiiiiiiii e




BORANG SIASATAN KEMALANGAN No. Dokummen : BKKP-02-02 Muka 3 drpd 8

E: PUNCA/FAKTOR KEMALANGAN

1. Sebab-musabab Kemalangan : ... e




BORANG SIASATAN KEMALANGAN No. Dokumen : BKKP-02-02 Muka 4 drpd 8

F: PENERANGAN DESKRIPTIF MENGENAI KEMALANGAN

G. LANGKAH-LANGKAH KAWALAN (JANGKA PANJANG DAN JANGKA PENDEK)

1. Langkah kawalan yang telah diambil @ ... ...




BORANG SIASATAN KEMALANGAN No. Dokumen : BKKP-02-02 Muka 5 drpd 8

2. Langkah kawalan yang akan diambil @ ... e

H. SAKSI KEMALANGAN

Saksi Pertama :

2.Jawatan @ ..o
3. Tempoh perkhidmatan : .........cccoeeiiiiiiiiiiiinnnn.

A P ENGaAIAMAN ottt

B LAt AN KB & oo e et eees




BORANG SIASATAN KEMALANGAN No. Dokumen : BKKP-02-02 Muka 6 drpd 8

Saksi Kedua :

Vo, NGNS 1§ s s s ses wams s voms e gomnson sows s e 2. JaWalaN ; o. coosonssovn sos svas smsain voss 955 sos 585 s vis
3. Tempoh perkhidmatan : ...............ccocoiiiiiinnnnn.

T gL F=1 =11 1 = o PP

O = 1] F= L T o = T PP

Saksi Ketiga :

T.Nama @ e 2. Jawatan @ ...
3. Tempoh perkhidmatan @ ............cooeciiiiiiiiiinnnnn.

e T =11 2. = o PR

L = L1 o F= Tl T - T PO

Saksi Keempat :

ToNama @ 2. Jawatan @ ..o,
3. Tempoh perkhidmatan : ...........ccoooiiiiiiininnnnn.

A PeNGAIAMEAN © ..o e e et e e e

T =1 = o T = TSP

Saksi Kelima:

ToNama @ 2. Jawatan @ ...
3. Tempoh perkhidmatan : ............cooooiiiiiiiiinn..e.

4. PENGAIAIMAN -ivs vt sws o smins cuns sus 6555 550 atie mmn aoie s simmsinine o s o oo e o0 s mn s ms st s w650 503 4§55 53 .65 4 03 5505 a5 605

B, LGB KB § vnnvies ssmnmmiins c555 6585 £0en dann mnmammimmmas somm nnsn simio sime s o somsimnie s mn e s 6.0’ 60 6370 §555 ¥05 5% 758 3475 5550

Saksi Keenam:

T NBIME 2 s s s svmsoiuisnss aens immmrimnn nmmsmnimnins smns sre 2.dawatan @ ..o
3. Tempoh perkhidmatan : ............cccccoeeiiiiiiiinn,

4. PENGAIAMEN & o.oveeeeee e e e e

B LatiNaN KeIJa & e e e e s




BORANG SIASATAN KEMALANGAN No. Dokumen : BKKP-02-02 Muka 7 drpd 8

I.-PASUKAN PENYIASAT KEMALANGAN

o NaMA s Jawatan @ ...,
NG =)= = o T PP

2. NEMA e Jawatan ;..o
NG =) V= €= o T TSP

B NEMA & e Jawatan ;..o
LNGE F= Y= = o T

4 NaMA & e Jawatan ;..o
NG E= )= 1 €= o O P

D NAMA & s Jawatan ;..o
KLY KN & .. e

B. NaMA & i Jawatan ;..o
KIAYAKAN & .. e ae e

T NAMA & Jawatan ;...
KBl aKAN & .. e

8. NAMA & i s Jawatan ;..o
NG =)= €= o N
0. NaAMA & s Jawatan ;..o
NG E= )= €= o T
10.NaAMA o Jawatan @ ...
NG =) Y7= 1= PN

T NAMA e dJawatan @ ..o,

KEIBYAKEIT 1 suossummmens s sesnns s smsseniess dovy §aeaames 555 vabs S5as rWsommss §aRs SHAT FEVE SHe sotos sivwmniaris Soms cauiven




BORANG SIASATAN KEMALANGAN No. Dokumen : BKKP-02-02 Muka 8 drpd 8

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Nama @ oo, Jawatan @ ..o,
NG )| o E PP
Nama @ o Jawatan @ ..o,
KB YA AN © ot e e
NaMA & s Jawatan @ ..o,
NG = Y22 e | PP
Nama @ o e, Jawatan @ ..o
KBIAYAKAN & .. ettt
NamMa © o s Jawatan @ ..o
KB YK AN .o e e e
Nama @ o, Jawatan @ .o
KLY AK AN & e e et
Nama @ o Jawatan @ ..o
KBl AK AN .o e e
NamMa & e Jawatan @ ..o
KBIAYAKAN & .ot
Nama @ oo Jawatan @ ..o,
KBIAYAKAN e e

J. PEGAWAI PELAPOR

3odawatan ;.o 4 NO. Telefon & ccveeeeeee s

Tandatangan @ .......ooeiiinii e Tarikh @ oo




)

CIAST

No. Dokumen:
BKKP-03-01

SENARAI NAMA PENGAWAL INSIDEN/PEGAWAI-PEGAWAI INSIDEN

PENGAWAL INSIDEN

Bil. Nama Pegawai Bahagian No. Tel/Samb.
"PEGAWAI-PEGAWAI INSIDEN
' No.
Bil. Nama Pegawai Bahagian ';lsoa'l;‘f)l' Check

Point




No. Dokumen:

& BKKP-03-02
o
CIAST
SENARAI SEMAK KAKITANGAN/PENGHUNI
Bahagian :
Bil. Nama Pegawai No. Tel/Samb.




No. Dokumen:

BKKP-04-01
PUSAT LATIHAN PENGAJAR DAN KEMAHIRAN LANJUTAN (CIAST) No. Fail :
& PETI SURAT 7012, JALAN PETANI 19/1,
et SEKSYEN 19, 40900 SHAH ALAM,
SELANGOR DARUL EHSAN

CILAST NO.TEL:03 55438200  No.Fax:03 55411508

PERMIT KERJA

A. MAKLUMAT KONTRAKTOR (Diisi oleh kontraktor)

Nama syarikat : No. Telefon :

Nama ketua kontraktor :

Nama pekeria No. kad pengenalan

B. PENJELASAN PEKERJAAN YANG DILULUSKAN (Diisi oleh kontraktor)
Kerja yang diluluskan :

Kawasan kerja :
Tarikh mula kerja : Tarikh tamat kerja :

C. STATUS KESELAMATAN KAWASAN KERJA (Diisi oleh kontraktor)

1. Bekalan elektrik terpisah dan berkunci :( )Ya ( )Tidak ( )Tidak berkenaan
2. Bekalan air terpisah dan berkunci :( )Ya ( )Tidak ( )Tidak berkenaan
3. Bekalan gas terpisah dan berkunci :( )Ya ( )Tidak ( )Tidak berkenaan
4. Tanda AMARAN telah dipasang :( )Ya ( )Tidak ( )Tidak berkenaan
5. Kawasan kerja telah diasingkan :( )Ya ( )Tidak ( )Tidak berkenaan

6. Lain —lain hal :

D. PENGAKUAN PENERIMA PERMIT (Diisi oleh kontraktor)

Saya telah dimaklumkan dan memahami status keselamatan kerja dan kawasan kerja dan akan mematuhi sepenuhnya prosidur bagi
kontraktor, pembekal, pelawat dan pelatih serta segala peraturan dan kod amalan keselamatan kerja berkaitan dengan pekerjaan dan

permit ini.

Tandatangan :
Nama ketua kontraktor : Jawatan :
Tarikh : Masa :

E. PENGESAHAN PERMIT (Diisi oleh pegawai yang mengawasi kontraktor)

Perkara A, B dan C permit ini telah disemak dan disahkan betul. Penjelasan dan peringatan keselamatan dan kesihatan pekerjaan
berkaitan dengan pekerjaan yang diluluskan oleh permit ini telah diberikan kepada ketua kontraktor yang menjalankan tugas.

Tarikh/Masa Sah Permit Kerja : Dari: masa: hingga: masa:
Tandatangan :
Nama : Tarikh : Masa :

F. PEMBATALAN PERMIT KERJA (Diisi oleh pegawai yang mengawasi kontraktor)
Pekerjaan telah / belum ditamatkan.

Tandatangan :
Nama ketua kontraktor : Tarikh : Masa :

Kawasan kerja telah diperiksa dan diisytiharkan selamat untuk beroperasi seperti biasa.
Ulasan :

Tandatangan :
Nama : Tarikh : Masa :




Jp—

No. Dokumen:
BKKP-04-02

PUSAT LATIHAN PENGAJAR DAN

KEMAHFRAN LANJUTAN (CIAST)
PETI SURAT 7012, JALAN PETANI 19/1,
SEKSYEN 19, 40900 SHAH ALAM,

SELANGOR DARUL EHSAN

CIAST NO. TEL : 03 55438200 NO. FAX : 03 55411508

No. Fail :

BORANG KESELAMATAN PEMBEKAL/PELAWAT

A. MAKLUMAT PEMBEKAL/PELAWAT (Diisi oleh pembekal/pelawat)
Nama syarikat (jika ada) :

No. telefon : No. kenderaan :
Nama pembekal/pelawat :

Tujuan :

Tempat yang dibekal/dilawati :

Nama pegawai yang dihubungi :
Jabatan/Bahagian/Unit pegawai yang dihubungi :

Tarikh masuk : Masa masuk :
Tarikh keluar : Masa keluar :

B. ARAHAN KESELAMATAN (Hendaklah dibaca oleh pembekal/pelawat)

Melapor diri bagi mendapatkan pas masuk di pondok pengawal keselamatan.

1.
2. Memakai atau menggunakan apa-apa kelengkapan atau pakaian perlindungan yang disediakan.
3. Melaporkan semua kemalangan, kejadian berbahaya dan keracunan pekerjaan/ penyakit pekerjaan

kepada pegawai’kakitangan yang mengawasi/dihubungi.

4. Mematuhi segala peraturan yang berkaitan dengan keselamatan dan kesihatan pekerjaan di Pusat

Latihan Pengajar dan Kemahiran Lanjutan (CIAST).

C. PENGAKUAN PEMBEKAL/PELAWAT (Diisi oleh pembekal/pelawat)

Saya telah dimaklumkan dan memahami perkara C dan akan mematuhi segala peraturan keselamatan dan
kesihatan pekerjaan semasa berada di Pusat Latihan Pengajar dan Kemahiran Lanjutan (CIAST).

Tandatangan :
Nama :
Tarikh :

D. PENGESAHAN (Diisi oleh pegawai yang mengawasi/dihubungi)

Perkara A dan C telah disemak dan disahkan betul. Penjelasan dan peringatan keselamatan dan kesihatan

pekerjaan telah diberikan kepada pembekal/pelawat.

Tandatangan :

Nama :
Jabatan/Bahagian/Unit :
Tarikh :
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No. Dokumen:

@ BKKP-05-02
CIAST
SENARAI SEMAK AUDIT KESELAMATAN DAN KESIHATAN
Program/Jabatan/Bahagian/Unit Yang Diaudit :
Nama Auditee :
Juruaudit :
Tarikh :
Keperluan Standard :
Parameter Pengesahan Respon/Komen Keputusan

(Diisi sebelum audit)

(Diisi sebelum audit)

(Diisi semasa audit)

(Diisi selepas
audit) -




@
e

CIAST

No. Dokumen:
BKKP-05-03

LAPORAN KETAKAKURAN
Non-Comformance Report (NCR)

No. NCR :
Juruaudit : Nama Auditee :
Tarikh : Lokasi :
Penerangan ringkas para yang tidak dipatuhi :
Tarikh siap tindakan
.......................................................................................... pembaikan yang
(Tandatangan Juruaudit) (Tandatangan Auditee) | dipersetujui :
Nama : Nama :
Tindakan pembaikan yang diambil :
Tarikh tindakan siap dilakukan :
( :I'andatangan Auditee)

Semakan ke atas tindakan yang diambil :

Tindakan yang diambil memuaskan

Tindakan yang diambil tidak memuaskan

Tarikh :

(Tandatangan Juruaudit)




No. Dokumen:

égb BKKP-05-04
CIAST
LAPORAN STATUS AUDIT KESELAMATAN DAN KESIHATAN
Kepada
( Pengerusi JPKK )
Daripada
( Ketua Juruaudit )
STATUS AUDIT KESELAMATAN DAN KESIHATAN
Jabatan/Bahagian/Unit :
TEﬁkhfﬁap Tarikh
g, Tauidt Pzg%ililfgn i AdEEn Nama Auditee Juruaudit
NCR Audit v Pembaikan
ang . :
; . . | Siap Dilakukan
Dipersetujui
Tandatangan :

Tarikh




No. Dokumen:

& BKKP-06-01
o
CIAST
SENARAI NAMA PENOLONG CEMAS
Bil. Nama Penolong Cemas Bahagian No. Tel. /Samb.
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